[bookmark: _GoBack]一般競争入札(指名競争入札)参加資格審査申請書の変更届について
（物品・役務）


一般競争入札（指名競争入札）参加資格審査申請書の提出後、次の事項に変更があったときは、「変更届」に変更事項を記載し、関係書類を添付の上、提出してください。


１　提出先（郵送可）
７７９－２３９５
徳島県海部郡美波町奥河内字本村１８－１
美波町役場　建設課
電　話　０８８４－７７－３６１８（直通）
ＦＡＸ　０８８４－７７－１６６６
※郵送による提出で受付印が必要な場合は、返信用封筒又はハガキ（切手貼付、返信先の宛名記入）を同封してください。


２　提出部数
１部


３　提出様式
（１）変更届の様式は当ホームページ上からダウンロードできます。
徳島県様式でもかまいません。
（２）委任状の様式は任意ですが、委任者・受任者双方の印鑑が押印されていることを確認してください。


４　提出書類
（１）組織変更した場合
ア　法人の場合
・登記事項証明書の写し
・委任状（年間委任している場合）
・改印届（使用印鑑を変更した場合）
イ　個人の場合
・変更届に変更した内容を記載して提出してください。
・委任状（年間委任している場合）
・改印届（使用印鑑を変更した場合）

（２）主たる営業所の所在地、商号又は名称を変更した場合
ア　法人の場合
・登記事項証明書の写し
・委任状（年間委任している場合）
・改印届（使用印鑑を変更した場合）
※所在地の変更に伴い、郵便番号、電話番号、ファックス番号、メールアドレスに変更があった場合は、変更届に変更内容を記載してください。
　　イ　個人の場合
・変更届に変更した内容を記載して提出してください。
・委任状（年間委任している場合）
・改印届（使用印鑑を変更した場合）
※所在地の変更に伴い、郵便番号、電話番号、ファックス番号、メールアドレスに変更があった場合は、変更届に変更内容を記載してください。

（３）代表者を変更した場合
ア　法人の場合
・登記事項証明書の写し
・委任状（年間委任している場合）
・改印届（使用印鑑を変更した場合）
イ　個人の場合
・身分証明書の写し
・委任状（年間委任している場合）
・改印届（使用印鑑を変更した場合）

（４）代表者の役職名を変更した場合
ア　法人の場合
・登記事項証明書の写し
・委任状（年間委任している場合）
・改印届（使用印鑑を変更した場合）
イ　個人の場合
・変更届に変更した内容を記載して提出してください。
・委任状（年間委任している場合）
・改印届（使用印鑑を変更した場合）

（５）年間委任をしている営業所の所在地を変更した場合
法人、個人共通
・委任状
※所在地の変更に伴い、郵便番号、電話番号、ファックス番号、メールアドレスに変更があった場合は、変更届に変更内容を記載してください。

（６）年間受任者を変更した場合
法人、個人共通
・委任状
・改印届（使用印鑑を変更した場合）

（７）年間委任をしている営業所を新設・変更した場合
法人、個人共通
・委任状
・改印届（使用印鑑を変更した場合）

（８）年間受任者を廃止した場合
法人、個人共通
・変更届に廃止した旨を記載して提出してください。

（９）使用印鑑を変更した場合
法人、個人共通
・改印届（変更届に変更前及び変更後のそれぞれの使用印鑑を押印したものでも可）

（10）電話番号、ファックス番号、メールアドレスを変更した場合
法人、個人共通
・変更届にその旨を記載して提出してください。

（11）営業品目を変更した場合
法人、個人共通
・追加する営業品目が、許可・認可等を必要とする場合には、許可・認可等を受けている旨の証明書の写し
・申請した営業について、許可・認可等を取り消された場合には、取り消しがあった旨の書面の写し

（12）資本金（個人の場合、元入金）を変更した場合
ア　法人の場合
・登記事項証明書の写し
イ　個人の場合
・変更届に変更内容を記載して提出してください。

（13）入札参加資格の取り下げ
法人、個人共通
・変更届の変更内容の欄に「入札参加資格の取り下げ」等、取り下げる旨が明確にわかるように記載の上、提出してください。
